POROCILO JZS 2013

POROCILO TAJNICE JAMARSKE ZVEZE SLOVENLIE ZA LETO 2013

V letu 2013 je na naslov Jamarska zveza Slovenije, p. p. 2544, 1109 Ljubljana, prispelo ter

bilo evidentiranih sledece Stevilo kosov po3tnih posiljk:

1. PREJETI RACUNI 202

2. PREJETA POSTA 382

3. POSLANA POSTA JRS 48

4. PREJETE PODPISANE POGODBE JRS 99
Aktivnosti:

- prejemanje poStnih posiljk, evidentiranje in vodenje seznama poste, skeniranje prejete
poste ter vodenje arhiva tajnistva JZS;

- prejemanje in evidentiranje prejetih racunov, vodenje seznama prejetih radunov,
skeniranje prejetih racunov, posiljanje skenov na spletno mesto Jamarske reSevalne

sluzbe in poSiljanje originalnih ra¢unov na ra¢unovodski servis;
- prejemanje in vodenje evidence podpisanih pogodb JRS;
- dvigovanje priporo¢enih posiljk na p. p. 2544 , 1109 Ljubljana;
- poSiljanje poste za ostale sluzbe JZS;

- obveSlanje Clanic JZS preko elektronske in navadne poste.

Tajnica JZS,
Mojca Vrviscar Zazula Ljubljana, 10. 3. 2014
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